Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Dyrektora
z dnia 12 listopada 2012 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI

NA TERENIE ZESPOLU SZKOL. im. NOBLISTOW POLSKICH w SIEMYSLU

§1.

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych z niniejszym
regulaminie.

§2.

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;

informacji o przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach organdéw;

informacji o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i1 ich kompetencjach;
informacje o majatku, ktorym dysponuje jednostka oswiatowa;

informacje o zasadach i trybie dziatania organow.

§ 3.

1. Nie udziela si¢ dostepu do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

inormacji chronionych ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej;

informacji niejawnych;

informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;

informacji zawierajacych dane osobowe, chyba,ze po uprzednim zanonimizowaniu;
inforamcji stanowigcych tajemnice skarbowa;

informacji stanowigcych tajemnice statystyczna.

§ 4.

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Zespolu Szkoét w
Siemyslu nastepuje poprzez:

1)

oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzgdowych w Biuletynie
Informacji Publicznej Zespotu Szkét w Siemyslu;



2) udostgpnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;
3) udostepnianie na wniosek zainteresowanego ( ustny lub pisemny);

4) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnodostgpnych w placowce tj. tablicy
ogloszen w holu na parterze.

2. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w BIP Zespotu Szkot w Siemyslu jest
udostepniania na wniosek.

3. Wzo6r wniosku stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora z dnia 12 listopada 2012
roku.

§ 5.

1. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie, za pomoca
faksu lub poczty elektronicznej.

2. Wnioski niezawierajgce imienia 1 nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu
wnioskodawcy, jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia si¢ bez
rozpoznania.

3. Wpltywajace wnioski rejestruje si¢ w Rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji
publicznej prowadzonym przez sekretarza szkoty.

§ 6.

1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje si¢ ,, bez zbednej zwloki”, nie
pOzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

2. W przypadku zgloszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwlocznie. Jezeli
nie jest mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza si¢
o mozliwosci zlozenia prze niego wniosku pisemnego.

3. Informacje udostgpniane sa w sposob i formie wskazanej we wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona
w sposob lub w formie okreSlonych w ust.1, organ w terminie 14 dni informuje
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji, zgodnie
z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu. Jezeli wnioskodawca
w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych sposobach i formach
udostepnienia informacji nie zlozy pisemnego wniosku o udosteppnienie informacji
w sposob lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji publicznej umarza sig.

5. W razie niemoznosci zalatwienia wniosku o udost¢pnienie informacji publicznej w
terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku, organ rozpatrujacy wniosek informuje pisemnie
wnioskodawce o przyczynach opdznienia i o terminie udostepnienia informacji, nie
dhuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.



6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udostgpnienie informacji
publicznej, ktore nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy organ
takich informacji nie posiada, organ zobowigzany do udostgpnienia informacji powiadamia
wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym wypadku
nie maja zastosowania przepisy o odmowie udostepniania informacji, a wigc nie stosuje si¢
formy decyzji administracyjnej. Wnioskodawce informuje si¢ w w zwyklej formie
korespondencyjnej.

7. Odmowa udosteponienia informacji nast¢puje w formie decyzji administracyjnej.

8. Osobie/instutucji, ktérej odmowiono prawa dostgpu do informacji publicznej ze wzgledu
na wylaczenie jej jawnosci z powotaniem si¢ na ochron¢ danych osobowych, prawo do
prywatnosci oraz tajemnice inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna,
przystuguje prawo wniesienia powoddztwa do Sadu Administracyjnego, wilasciwego ze
wzgledu na siedzibg placowki.

§7.

Whnioskodawca nie musi wykazywaé interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje
publiczng, z zastrzezeniem § 8.

§ 8.

1. W przypadku, gdy udost¢pnienie informacji o ktorg wnosi wnioskodawca wymaga
dokonania analiz, zestwien statystycznych, badan lub innych czynno$ci administracyjnych
tzn. przygotowania informacji przetworzonej, organ zobowigzany do jej udzielenia ma prawo:
1) wezwa¢ wnioskodawce do uzupehienia wniosku o wykazanie istotnego interesu
publicznego uzasadniajgcego zadanychinformacji oraz wskazania w termnie 14 dni w
jaki sposob wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zadane informacje publiczne;
2) dokona¢ oceny szczegolnej istotnosci dla interesu publicznego, przedsytawionej przez
wnioskodawce;
3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udost¢pnienia
informacji w formie decyzji administracyjnej

§9.
Zmiany w Regulaminie wprowadza si¢ na tych samych zasadach co jego ustalenie.
§ 10.

Regulamin obowiazuje od dnia 12 listopada 2012 roku

Siemysl, dn. 12 listopada 2012 r.
Dyrektor Zespotu Szkot

Zbigniew Walkiewicz



